ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA ,,VASILE ALECSANDRI” DIN BACAU
Calea Marasesti, nr. 157, Bacau 600115
Tel. +40-234-5342411, tel/fax +40-234-345753
www.nb.ro; e-mail: rector@ub.ro

y{a{g
?’ﬁ

Fi ,,ES

%%w%ﬂz

T I 11D

{
2

UNIVERSITATEA ,,VASILE ALECSANDRI” DIN BACAU organizeazi in data de 11
decembrie 2017 concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante:

e Secretar - un post in cadrul Facultatii de Litere
e Sofer - un post In cadrul Serviciului Tehnic,
pe perioada nedeterminata.

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie si Tndeplineasca minimum urmatoarele
conditii :

1. Conditii generale:
v' si fie cetitean roman sau cetdtean al altor state membre ale Uniunii Europene sau al statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
sd cunoascd limba roméana, scris si vorbit;
sa aibd varsta minima reglementata de prevederile legale;
sa aibd capacitate deplind de exercitiu;
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sd aiba o stare de sdnidtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

sa indeplineascd conditiile de studii i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
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v' sd nu aibd condamniri definitive pentru savérsirea unor infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care Tmpiedicd Infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.



2. Conditii specifice pentru postul de:

v" Secretar

+ Studii superioare;
= Cunostinte de utilizare a calculatorului (Microsoft Office);
* Competente de comunicare in limba englezd/franceza;

Bibliografia:

1. Legea 1/2011, Legea educatiei nationale;

2. Ordinul ministrului  educatiei nationale nr. 657/24.11.2014 pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior;

3. Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare si
la cursurile de specializare pentru anul universitar 2016-2017;

4. Regulamentul privind activitatea didacticd si activitatea profesionalad a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Baciu — ciclul de studii universitare de licenta;

5. Regulamentul de acordare a burselor pentru studentii romani, fonduri de la buget, si
pentru toti studentii, fonduri proprii;

6. Metodologia de organizare a examenelor de finalizare a studiilor in invatimantul
universitar si postuniversitar, a cursurilor postuniversitare, a cursurilor de formare
psihopedagogice si altor cursuri;

7. Instructiunea [-DGA-09 — Arhivarea si predarea documentelor in arhiva universitatii;

8. Instructiunea I-DGA-01 - Inregistrarea si circulatia corespondentei;

Bibliografia, pentru postul de secretar, se poate consulta pe site-ul Universitatii ,,Vasile

Alecsandri” din Bacau, la adresa www.ub.ro .

v Sofer
» Studii medii/generale;
= Carnet de conducere categoria B si D;
= Atestat profesional transport rutier de persoane, valabil la data depunerii dosarului;
* Vechime de minimum 1 an in specialitatea postului;
Bibliografia:
1. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice;
2. Legea nr. 319/2006, Legea securitdtii si sanatatii in muncd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
3. Ordinul ministrului muncii si protectiei sociale nr. 355/1995, privind aprobarea normelor
specifice de securitate a muncii pentru transporturile rutiere;
4. O.U.G. nr. 195/2002, privind circulatia pe drumurile publice, republicata, cu modificérile
si completarile ulterioare;
5. H.G. 1391/2006 pentru aprobarea regulamentului de aplicare a O.U.G. nr. 195/2002,
privind circulatia pe drumurile publice;
6. Ordonanta nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile

si institutiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.
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Concursul va consta in:

¥ Proba scrisa (calculator, limba striind, specialitate-pentru postul de secretar, specialitate-
pentru postul de sofer)
% data si ora desfasurarii: 11.12.2017, ora 10.00;
% locul desfasurarii: Corpul D al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
% afisarea rezultatelor: 11.12.2017, ora 15.00;
% depunerea contestatiilor: 12.12.2017, pana la ora 10.00;
% solutionarea contestatiilor: 12.12.2017, pana la ora 15.00;

v Interviu

data si ora desfasurarii: 13.12.2017, ora 10.30;

locul desfasurarii: Corpul D al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
afisarea rezultatelor: 13.12.2017, ora 15.00:

depunerea contestatiilor: 14.12.2017, pana la ora 10.00;
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solutionarea contestatiilor: 14.12.2017, pana la ora 15.00;

Fiecare probd (calculator, limbd strdind si specialitate) a concursului pentru ocupareq
postului de secretar este eliminatorie, punctajul minim obtinut la fiecare dintre aceste probe fiind de
cel putin 50 de puncte.

De asemenca, proba de specialitate pentru concursul de ocupare a postului de sofer este
eliminatorie, punctajul minim obfinut la aceastd probd fiind de cel putin 50 de puncte.

La interviu candidatii trebuie sd obtind un punctaj de minimum 50 de puncte.

v Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 15.12.2017, ora 12.00.

Dosarele de concurs se vor depune pand la data de 23.11.2017, ora: 12.00, la Serviciul Resurse
Umane si Salarizare, Corpul D — Corpul Administrativ al Universitatii, etaj 1; persoana de contact:
Carmen-Mihaela Patrascu, tel: 0234/576956.

Afigarea dosarelor admise la concurs se va face la sediul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din

Bacau in data de 28.11.2017, pané la ora 12.
Eventualele contestatii referitoare la selectia dosarelor se vor solutiona si se vor afisa la sediul
Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Baciu in data de 29.11.2017, péna la ora 12.

Continutul dosarului:

a). Cerere de inscriere la concurs adresatd rectorului Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

b). Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
¢). Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si alte acte care atestd efectuarea unor
specializéri, documente care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului scos la concurs;

d). Carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in muncd, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

f). Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale care s3-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului.



g). Adeverinta medicala care sa ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate. Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
h). Curriculum vitae;
i). Dosar cu sina.

Alte documente relevante pentru desfisurarea concursului, in copie;

Detalii suplimentare puteti obfine de la Serviciul Resurse Umane si Salarizare, telefon
0234/576956.
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Intocmit,
Sef Serviciu Resurse Umane si Salarizare,
Ing. ec. Carmen-Mihaela PATRASCU
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