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Serviciul Resurse Umane si Salarizare
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Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu organizeaza 1n data de 20.02.2018, ora 10.00, in Sala
5
Consiliului de Administratie, examen de promovare In grad superior a personalului didactic auxiliar.
! g p
Examenul de promovare va avea loc in urma evaluarii performantelor profesionale ale personalului

didactic auxiliar.

Calendarul examenului de promovare

> Proba scrisa: 20.02.2018, ora 10.00, in Sala Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Vasile
Alecsandri” din Bacdu

> Afisarea rezultatelor: 22.02.2018, ora 13.00, la Serviciul Resurse Umane si Salarizare

» Depunerea contestatiilor: 23.02.2018, pand la ora 13.00, la Serviciul Resurse Umane si
Salarizare

» Solutionarea contestatiilor: 26.02.2018, pani la ora 13.00, la Serviciul Resurse Umane si
Salarizare

» Afisarea rezultatelor finale: 27.02.2018, ora 15.00, la Serviciul Resurse Umane si Salarizare.

Bibliografia pentru examenul de promovare:
» Pentru postul de secretar universitate S II in cadrul Secretariatului General al Universitatii:
1. Legea 1/2011, Legea educatiei nationale;

2. Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 657/24.11.2014 pentru aprobarea Regulamentului

privind regimul actelor de studii in sistemul de invatdméant superior;
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Regulamentul de organizare si desfisurare a admiterii in ciclurile de studii universitare si la
cursurile de specializare pentru anul universitar 2016-2017;

Regulamentul privind activitatea didactica si activitatea profesionaldi a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacfu — ciclul de studii universitare de licenta;
Regulamentul de acordare a burselor pentru studentii romani, fonduri de la buget, si pentru toti
studentii, fonduri proprii;

Metodologia de organizare a examenelor de finalizare a studiilor in invatdmantul universitar si
postuniversitar, a cursurilor postuniversitare, a cursurilor de formare psihopedagogice si altor
cursuri;

Instructiunea [-DGA-09 — Arhivarea si predarea documentelor in arhiva universitatii;
Instructiunea I-DGA-01 - Inregistrarea si circulatia corespondentei;

Vizarea actelor de studii pentru plecarea in striinatate.

Bibliografia se poate consulta pe site-ul Universitdtii ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu, la adresa

www.ub.ro si pe situl CNRED privind vizarea actelor de studii.

> Pentru postul de secretar facultate S I in cadrul Facultitii de Inginerie:

1. Legea 1/2011 ~ Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

2. Program UMS;

3. Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

4. Regulamentele proprii ale Facultatii de Inginerie.

» Pentru postul de secretar facultate S Iin cadrul Facultitii de Stiinte Economice:

Regulament privind activitatea didacticd si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau — ciclul de studii universitare de licent3;

Regulament privind activitatea didacticd si activitatea profesionald a studentilor din
foed H iy H
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Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau ~ ciclul de studii universitare de
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Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de
licentd, de master i de doctorat si la cursurile de specializare pentru anul universitar 2017-2018;
Regulament de organizare a examenelor de finalizare a programelor de studii universitare si
postuniversitare si a altor cursuri 2016-2017;

Regulament de aplicare a sistemului european de acumulare si transfer de credite de studii

(ECTS).

Pentru postul de secretar facultate S II in cadrul Facultitii de Stiinte ale Miscirii,

Sportului si Sanatatii:

Legea 1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

R-01-01 E6RO — Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Baciu;

R-01-02 E7R2 ~ Regulament de organizare si functionare a Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din

Bacau;

R-01-03 E4R2 — Regulament de ordine interioara al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

R-05-10 E6RS — Regulament privind activitatea didactica si activitatea profesionali a studentilor

din Universitatea ,Vasile Alecsandri” din Baciu — ciclul de studii universitare de licentd;
R-05-11 E4R1 - Regulament privind activitatea didactica si activitatea profesionala a studentilor
din Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Baciu — ciclul de studii universitare de masterat;
R-05-13 E9RO —~ Regulament de organizare a examenelor de finalizare a programelor de studii
universitare $i postuniversitare si a altor cursuri;
R-05-12 E14R0 — Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii
universitare de licentd, de master si de doctorat si la cursurile de specializare;
R-05-16 E5R3 — Regulament de acordare a burselor pentru studentii de la invatamantul cu
frecventa;
R-12.03-02 E3RO — Regulament privind regimul actelor de studii in Universitatea . Vasile
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Alecsandri” din Bacau.
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Pentru postul de secretar relatii internationale S I in cadrul Biroului de Relatii

Internationale si Programe Comunitare:

Ghidul Programului Erasmus+, disponibil online la adresa

htip://ec.europa.ew/programmes/erasmus-plus/programme-guide/introduction/how-to-read-

programme-guide ;

Regulamentul UE nr. 1295/2013 al Parlamentului European si al Consiliului privind instituirea

programului ,Europa creativd” (2014-2020), disponibil online la adresa http://eur-
lex.europa.euw/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R 1295& from=EN:

Regulamentul R-11-01-01 al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Baciu: Regulament de
organizare $i functionare a Biroului de Relatii Internationale si Programe Comunitare;
Regulament R-11-01-02 al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau: Regulament de

functionare a Biroului Erasmus+.

Pentru postul de secretar S I1 in cadrul Scolii de Studii Doctorale:
Legea 1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificérile si completirile ulterioare;
Codul studiilor universitare de doctorat — Monitorul Oficial al Roméniei, partea [, nr
551/03.08.2011;
Hotararea pentru modificarea si completarea Codul studiilor de doctorat — Monitorul Oficial al
Romaéniei, partea [, nr. 182/10.03.2016;
Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Doctorale din cadrul IOSUD — UBc;
Regulament privind organizarea si desfasurarea programelor de studii universitare de doctorat in
cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Baciu;
Regulament de organizare si desfasurare a procesului de obtinere a atestatului de abilitare la

Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.
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» Pentru postul de administrator financiar S I in cadrul Serviciului Financiar-Contabilitate:

1. Legeanr. 82 din 24 decembrie 1991 — Legea Contabilitatii;

o

Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si

necorporale;

3. Legeanr. 1 din 5 ianuarie 2011 - Legea educatiei nationale;

4. Ordin nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

5. Ordin nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

6. Ordin nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenia si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

7. Ordin nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac

parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug.

» Pentru postul de administrator financiar S I in cadrul Serviciului Resurse Umane si
Salarizare:

[

. Legea nr.1/ 2011- Legea educatiei nationale (actualizata) ;

o)

. Legea nr. 153/2017 — privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

3. Legea 227/2015 — Codul Fiscal;

:L\.;

Legea nr. 53/2003 (republicatd) — Codul muncii;

wh

. Legea 263/2010 — Legea pensiilor;

o

- H.G. 257/2011 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii nr. 263/2010 privind
sistemul unitar de pensii publice;

7. O.U.G. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea copiilor, cu
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8. Regulament privind ocuparea posturilor vacante si promovarea in grade sau trepte profesionale a
personalului didactic auxiliar si administrativ R-12.01-04 ESRO din 29.01.2015;

9. Regulament de normare si salarizare R-12.01-02 E7R3 din 13.12.2017.

RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Carol SCHNYAKOVSZKY
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Sef Serviciu Resurse Umane si Salarizare,

Ing., ec. Carmen-Mihaela PATRASCU

Fan



