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I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1 — Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale
nr. 1/2011 precum si a celorlalte legi interne si internationale Tn domeniu (LEGE nr. 64 din 24 martie
2004 pentru ratificarea Conventiei Consiliului Europei privind criminalitatea informatica, adoptata la
Budapesta la 23 noiembrie 2001, LEGE nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru
asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare, ORDONANTA nr. 25
din 26 ianuarie 2006 (republicatd) privind intarirea capacitdtii administrative a Oficiului Roman pentru
Drepturile de Autor, ORDONANTA nr.19 din 30 ianuarie 2003, privind obligativitatea utilizarii
sistemului electronic de colectare a datelor statistice, cu completarile si modificarile ulterioare,
HOTARARE nr.542 din 17 mai 2003, pentru aprobarea Normelor de utilizare a sistemului electronic
de colectare a datelor statistice si aprobarea listei cercetarilor statistice incluse 1n sistemul electronic,
ORDIN nr.52 din 18 aprilie 2002, privind aprobarea Cerintelor minime de securitate a prelucrarilor de
date cu caracter personal, LEGE nr. 8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe,
cu modificarile si completarile ulterioare, LEGE nr. 196 din 13 mai 2003 (republicata) privind
prevenirea si combaterea pornografiei), LEGE nr. 365 din 7 iunie 2002 (republicata) privind comertul
electronic, HOTARARE nr. 1308 din 20 noiembrie 2002, privind aprobarea Normelor metodologice
pentru aplicarea Legii nr. 365/2002 privind comertul electronic, ORDONANTA DE URGENTA nr.79
din 13 iunie 2002, privind cadrul general de reglementare a comunicatiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare, LEGE Nr. 544 din 12 octombrie 2001, privind liberul acces la informatiile de
interes public, LEGE nr. 506 din 17 noiembrie 2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si
protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice, ORDONANTA nr. 130 din 31 august
2000, republicatd privind regimul juridic al contractelor la distanta, LEGE nr. 677 din 21 noiembrie
2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, LEGE nr. 455 din 18 iulie 2001 privind semnitura electronica, HOTARARE
nr.1.259 din 13 decembrie 2001 privind aprobarea Normelor tehnice si metodologice pentru aplicarea
Legii nr. 455/2001 privind semndtura electronica, cu completdrile si modificarile ulterioare,
CONVENTIA privind criminalitatea informaticd a Consiliului Europei , DECLARATIE privind
libertatea comunicarii pe internet a Consiliului Europet).

Art. 2 — Serviciul de Informatizare si Comunicatii Digitale (SICD) functioneaza in baza organigramei
aprobate de Consiliul de Administratie si de Senat, si a prezentului regulament.

Art. 3 — Serviciul de Informatizare si Comunicatii Digitale are ca obiectiv general sprijinirea tuturor
proceselor ce se desfasoard in cadrul Universitatii (educative, de cercetare, administrative) prin
mijloace fizice si logistice, respectand legislaia romaneasca in vigoare, prin utilizarea eficienta a
facilitatilor oferite de tehnologiile informatice. Obiectivele strategice ale SICD sunt stabilite de
Consiliul de Administratie si Rector. Ele se regasesc in Planul strategic multianual, Planul operational
anual si in obiectivele Universitatii in domeniul sistemului integrat de management.

II. ORGANIZARE
Art. 4. Conform Cartei si Organigramei Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, Serviciul de

Informatizare si Comunicatii Digitale (SICD) este o structurd organizatoricd aflatd in subordinea
directa a Rectorului fiind coordonata functional si de:
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a. Directorul General Administrativ - realizeaza coordonarea SICD pe probleme de infrastructura,
personal, etc;

b. Prorectorul cu strategiile economice — realizeaza coordonarea SICD pe probleme de implementari
sau dezvoltare proiecte, resursa umana necesara etc;

c. Prorectorul cu etica si imaginea - coordoneazd activitatea Biroului de dezvoltare software si web-
design

Art. 5. Serviciul de Informatizare si Comunicatii Digitale are in subordine urmatoarele birouri:
» Biroul infrastructura date si consiliere IT
* Biroul dezvoltare software si web-design

Art. 6. Conducerea operativd este asiguratd de un sef de serviciu si de sefii de birou, numiti in
conditiile legii.

Art. 7. Serviciul de Informatizare si Comunicatii Digitale are relatii de colaborare cu celelalte servicii
din cadrul Directiei Generale Administrative, precum si cu facultatile/departamentele Universitatii
,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

III. FUNCTIONARE si ATRIBUTII

Art. 8. Programul de lucru a salariatilor din cadrul SICD este de 8 ore/zi, de la 08.00 — 16.00
respectand legislatia in vigoare.

Art. 9. Birourile din cadrul Serviciului de Informatizare si Comunicatii Digitale au urmatoarele
atributii comune:
1. Elaborarea planurilor operationale specifice si a raportului anual de activitate;
Elaborarea proiectelor de proceduri operationale formalizate specifice si revizuirea acestora
periodica sau la nevoie;
3. Organizarea si monitorizarea activitatii de control intern (autocontrol, control mutual si
control ierarhic);
4. ldentificarea si centralizarea riscurilor asociate activitatilor specifice in vederea elaborarii si
actualizarii registrului de riscuri al Serviciului de Informatizare si Comunicatii Digitale
5. Organizarea si desfasurarea activitatii de inregistrare, procesare si arhivare a documentelor
specifice;
6. Asigurarea desfisurdrii altor activitafi prevazute de lege sau dispuse de catre seful de
serviciu.

Art. 10. Seful de serviciu are urmatoarele atributii generale:

1. Urmareste indeplinirea obiectivelor Serviciului de Informatizare si Comunicatii Digitale
stabilite prin planul operational;

2. Propune masuri si achizitii in vederea elaborarii planului strategic si al planului operational
al Serviciului de Informatizare si Comunicatii Digitale;

3. Elaboreaza si revizuieste periodic politica de securitate IT;

4. FElaboreaza si revizuieste periodic registrul riscurilor aferente serviciului;

5. Intocmeste planul de recuperare al datelor in caz de dezastru;

6. Elaboreaza proceduri de sistem si proceduri operationale in domeniul IT;

d.
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9.

10.
11.
12.

Intocmeste planul anual de instruire si asigurd instruirea personalului din subordine in
domeniile SSM, SU, managementul calitatii;

Asigura evaluarea pe linie profesionald a angajatilor din subordine, in colaborare cu
Directia Resurse Umane si Salarizare;

Reactualizeaza continutului fiselor posturilor ori de cate ori este necesar, ca urmare a
modificarii sau a redistribuirii unor atributii, sarcini, competente sau responsabilitafi;
Organizeaza activitatea de solutionare a contestatiilor privind activitatea proprie;
Elaboreaza raportul anual de activitate al serviciului;

Elaboreaza, asigura si revizuieste periodic circuitul documentelor.

Art. 11. Biroul infrastructura date si consiliere IT are urmatoarele atributii generale:

1.

*

Asigurarea functiondrii si Intretinerea sistemului de comunicatii al Universitatii
determinand un acces fiabil la facilitatile de Internet si Intranet pentru cadrele didactice,
studentii si personalul universitatii;
Implicarea 1n procesul de instruire sau consiliere a tuturor angajatilor universitatii in
probleme legate de sfera IT si comunicatii electronice;
Asigurarea dezvoltarii/modernizarii sistemului de comunicatii in conformitate cu
actualizarile necesare din punct de vedere tehnologic si cu modificarile intervenite in
infrastructura si logistica universitatii;
Administrarea retelei informatice de la nivelul universitatii aflate in patrimoniul SICD,
inclusiv in privinta asigurdrii securitatii acesteia;
Supervizarea achizitiilor hardware/software care trebuie corelate cu activitatile strategice de
informatizare a universitatii;
Actualizarea si intretinerea sistemului integrat de management a activitatii didactice si a
parcursului pe care 1l urmeaza studentii de la admitere pana la finalizarea studiilor (UMS);
Crearea si gestionarea serviciilor de date specializate, accesibile 1n interiorul retelei
(servicii intranet);
Realizarea de copii de siguranta a bazelor de date si a figierelor;
Realizarea/supervizarea operatiilor de intrefinere si depanare a resurselor hardware din
sistemele de calcul utilizate in activitatile didactice, de cercetare sau 1n activitati suport:

a. Instalari sisteme PC si imprimante;

b. Remediere defectiuni usoare (disfunctionalitati ale sistemelor de operare ale PC-

urilor, erori de operare, caderi de tensiune etc.);

c. Constatare defecte si colaborare cu firma care asigura activitatea de service;

d. Configurare retea : stabilire drepturi de acces, mapari, partajari, etc.

e. Remedieri defectiuni retea si adaptarea acesteia la cerintele actuale de transport si

prelucrare a informatiilor.

Art. 12. Biroul dezvoltare software si web-design are urmatoarele atributii generale:

1.

2.
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Realizarea designului vizual al sitului web www.ub.ro, asigurindu-se ca identitatea
Universitatii se regaseste in continutul sitului;

Se asigura ca interfata cu utilizatorul / vizitatorul este atractiva, intuitiva si facila,
prezentand motoare de cautare / documentare rapide, optimizate si exhaustive;

Asigura dezvoltarea structurii i componentelor grafice balansand accesibilitatea,
functionalitatea si factorii culturali cu scopurile strategice si obiectivele institutiei;
Dezvoltarea si intretinerea siturilor integrate (subsiturile) ale facultatilor, departamentelor si
structurilor din cadrul Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau;
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5. Realizarea planificarii functionalitatii si standardelor de utilizare, formularea strategiilor de
design si participarea in planificarea obiectivelor sitului;

6. Crearea sau coordonarea confinutului grafic sau scris, structurii logice a siturilor in
colaborare cu varietatea de componente interne sau externe existente la diferitele niveluri
ale Universitatii;

7. Ghidarea, instruirea si coordonarea activitatilor personalului dependent de situl
Universitatii;

8. Dezvoltarea de aplicatii software pentru uz intern, In cadrul Universitatii;

9. Intretinerea programelor software achizitionate de Universitate;

10. Verificarea si validarea continutului publicat de alte compartimente 1n spatiul web;

11. Asigurarea securitatii; propune masuri de securizare a informatiilor senzitive expuse in
web;

12. Gestioneaza conturile FTP implicate in activitatea de dezvoltare web;

13. Asigurarea consilierii tehnice administratorilor de subdomenii din sfera ub.ro.

IV. DISPOZITII FINALE

Art. 13. Prevederile prezentului regulament se completeaza cu orice alte dispozitii legale care privesc
organizarea, functionarea si atributiile Serviciului de Informatizare si Comunicatii Digitale

Art. 14. Salariatii SICD din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau sunt obligati sa
cunoasca, sd respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

Art. 15. Neindeplinirea in conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevazute in
prezentul regulament, de catre salariati, se sanctioneaza administrativ, material sau penal, dupa caz.

Art. 16. Prezentul regulament intra 1n vigoare la data adoptarii de catre Senat.

Art. 17. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta de Senat din data de 27.06.2013.
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