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ANUNT

UNIVERSITATEA ,VASILE ALECSANDRI” DIN BACAU organizeazd in data de 21

octombrie 2019 concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a urmatoarelor posturi vacante:

Sef Birou Rectorat-1 post

Sef Birou Salarizare-1 post

Sef Birou Contabilitate-Bugete si Venituri Proprii-1 post

Sef Birou Contabilitate, Cercetare si Proiecte din Fonduri Speciale-1 post
Portar/fochist-1 post.

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie sd indeplineasci minimum

urmatoarele conditii :

LN N

<\

a) Conditii generale:
sa fie cetatean roman sau cetatean al altor state membre ale Uniunii Europene sau al statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
sd cunoasca limba romana, scris si vorbit;
sd aiba varsta minima reglementatd de prevederile legale;
sa aiba capacitate deplina de exercitiu,
sa aiba o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
sd Indeplineasca conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
sd nu aibd condamnari definitive pentru savarsirea unor infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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b) Conditii specifice:
v' pentru postul de Sef Birou Rectorat
e Studii superioare de lunga durata in stiinte administrative;
e Cunostinte de operare pe calculator si de utilizare Microsoft Office;
e Competente de comunicare in limba engleza/franceza;

e Cunostinte de audit intern In Sistemul de Management al Calitatii;

e Vechime de minimum 10 ani pe un post de secretar in invatamantul superior de stat;
e Vechime de minimum 1 an si 6 luni pe un post de conducere in activitatea de
secretariat din invatdmantul superior de stat;

Bibliografia pentru postul de Sef Birou Rectorat

1. Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

3. Regulamentul de ordine interioara al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

4. Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului de administratie al Universitatii
,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

5. Procedura operationald PO 56 ed. 1 — Desfasurarea sedintelor la nivelul structurilor din
cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

6. H.G. nr. 805/2003, pentru aprobarea Normelor metodologice privind procurarea,
pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Romaniei de
catre institutiile de Tnvatdmant superior de stat si particular acreditate, care fac parte din sistemul
national de invatamant, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. OMEN nr. 657/2014 (publicat in M. O. nr. 874/02.12.2014), pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior;

8. OMENCS nr. 6102/2016 (publicat in M. O. nr. 1071/30.12.2016), pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de
master si de doctorat;

9. Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de
licenta, de master si de doctorat si la cursurile de specializare pentru anul universitar 2019-2020;

10. OMENCS nr. 6125/2016 (publicat in M. O. nr. 7/07.01.2017), privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licenta / diploma si disertatie;

11. Regulamentul de organizare a examenelor de finalizare a programelor de studii
universitare si postuniversitare si a altor cursuri 2017-2018 - valabil si pentru anul universitar 2018-
2019, conform aprobarii Senatului universitar;

12. Regulamentele privind activitatea didactica si activitatea profesionala a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu — ciclul de studii universitare de licenta si ciclul de
studii universitare de master;

13. Codul de asigurare a calitatii al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau,
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14. Manualul sistemului de management al calitatii din cadrul Universitatii ,,Vasile

Alecsandri” din Bacau;

15. Instructiunea I-DGA-01 — Inregistrarea si circulatia corespondentei Universittii ,,Vasile

Alecsandri” din Bacau;

16. Legea nr. 16/1996 — Legea arhivelor nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
17. Instructiunea I-DGA-09 — Arhivarea si predarea documentelor in Arhiva Universitatii

,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

Bibliografia, pentru postul de Sef Birou Rectorat, se poate consulta pe site-ul Universitatii

,,Vasile Alecsandri” din Bacau, la adresa www.ub.ro.

v" pentru postul de Sef Birou Salarizare

Studii superioare de lunga duratd in stiinte ingineresti, domeniul de licenta
calculatoare si tehnologia informatiet;

Certificat de inspector resurse umane;

Cunostinte avansate in administrarea si intretinerea bazelor de date MSSQL;
Cunostinte avansate de programare MS VFP;

Cunostinte in administrarea sistemelor de operare Windows;

Cunostinte de intretinere a echipamentelor periferice si a retelelor de calculatoare;
Cunostinte de operare pe calculator si de utilizare Microsoft Office;

Vechime de minimum 10 ani ca analist programator si de minimum 1 an si 6 luni pe
un post de conducere, in activitatea de salarizare a personalului din invatamantul
superior de stat;

Bibliografia pentru postul de Sef Birou Salarizare

9.

Nk~ wDdE

Visual FoxPro Language Reference;
Transact-SQL Reference;
Microsoft Office 2016;

Legea
Legea
Legea
Legea

nr. 53/2003 (republicata) — Codul muncii;

227/2015 — Codul Fiscal;

nr. 153/2017 — privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
nr.1/ 2011- Legea educatiei nationale;

O.G. nr. 158/2005 - privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate;

Legea

nr. 677/2001- pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal si libera circulatie a acestor date;
10. Regulament de normare si salarizare R-12.01-02 E9RO, din 18.07.2019;
11. Regulament de organizare si functionare al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

3/8
Operator de date cu caracter personal


http://www.ub.ro/files/R-12.01-02_9.0_12428.pdf

ROMANIA
' MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
A‘ ”\")’ UNIVERSITATEA ,,VASILE ALECSANDRI” DIN BACAU
' {, Calea Marasesti, Nr. 157, Bacau, 600115
E Tel. +40-234-542411, fax +40-234-545753

—_— www.ub.ro; e-mail:rector@ub.ro

Universitatea ,Vasile Alecsandri” din Bacau

v" pentru postul de Sef Birou Contabilitate-Bugete si Venituri Proprii

e Studii superioare de lunga durata in stiinte economice;

e Studii postuniversitare Tn management financiar contabil;

e Experientd de minimum 3 ani in evidenta contabild a proiectelor derulate cu fonduri
externe nerambursabile;

e Cunostinte de operare pe calculator si de utilizare Microsoft Office;

e Vechime in contabilitatea bugetara de minimum 10 ani;

e Vechime de minimum 1 an si 6 luni pe un post de conducere in activitatea de
contabilitate bugetara,

Bibliografia pentru postul de Sef Birou Contabilitate-Bugete si Venituri Proprii

1.

LEGEA nr. 82 din 24 decembrie 1991 (*republicata*)

legea contabilitatii nr. 82/1991%)

LEGEA nr. 15 din 24 martie 1994 ***Republicata

privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale

LEGEA nr.1 din 5 ianuarie 2011

legea educatiei nationale

ORDINUL nr. 1917 din 12 decembrie 2005

pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia cu modificarile si completarile ulterioare

ORDINUL nr. 2861 din 9 octombrie 2009

pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

ORDINUL nr. 1792 din 24 decembrie 2002

pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum s§i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

ORDONANTA nr. 119/1999 (*republicata*)

privind controlul intern si controlul financiar preventiv

ORDINUL nr. 923/2014

pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv

ORDINUL 2634/2015

privind documentele financiar contabile

4/8
Operator de date cu caracter personal



ROMANIA
' MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
A‘ ”\")’ UNIVERSITATEA ,,VASILE ALECSANDRI” DIN BACAU
' {, Calea Marasesti, Nr. 157, Bacau, 600115
E Tel. +40-234-542411, fax +40-234-545753

—_— www.ub.ro; e-mail:rector@ub.ro

Universitatea ,Vasile Alecsandri” din Bacau

10. ORDINUL nr. 517 din 13 aprilie 2016

pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare — Forexebug

11. Regulament de organizare si functionare al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau,
12. Metodologia de finantare a Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau pentru anul 2018.

v" pentru postul de Sef Birou Contabilitate, Cercetare si Proiecte din Fonduri Speciale

e Studii superioare de lunga durata in stiinte economice;

e Studii postuniversitare in management financiar contabil;

e Experientd de minimum 3 ani in evidenta contabild a proiectelor derulate cu fonduri
externe nerambursabile;

e Cunostinte de operare pe calculator si de utilizare Microsoft Office;

e Vechime in contabilitatea bugetara de minimum 10 ani;

e Vechime de minimum 1 an si 6 luni pe un post de conducere in activitatea de
contabilitate bugetara,

Bibliografia pentru postul de Sef Birou Contabilitate, Cercetare si Proiecte din Fonduri

Speciale

1.

LEGEA nr. 82 din 24 decembrie 1991 (*republicata*)

legea contabilitatii nr. 82/1991%)

LEGEA nr. 15 din 24 martie 1994 ***Republicata

privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale

LEGEA nr.1 din 5 ianuarie 2011

legea educatiei nationale

ORDINUL nr. 1917 din 12 decembrie 2005

pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia cu modificarile si completarile ulterioare

ORDINUL nr. 2861 din 9 octombrie 2009

pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

ORDINUL nr. 1792 din 24 decembrie 2002

pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale

ORDONANTA nr. 119/1999 (*republicata*)
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privind controlul intern si controlul financiar preventiv

8. ORDINUL nr. 923/2014

pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv

9. ORDINUL 2634/2015

privind documentele financiar contabile

10. ORDINUL nr. 517 din 13 aprilie 2016

pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare — Forexebug

11. Regulament de organizare si functionare al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
12. Metodologia de finantare a Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu pentru anul 2018.

v' pentru postul de portar/fochist:
e nivelul studiilor: minimum studii generale;
e detinerea atestatului(certificatului) de calificare profesionala de agent de paza si

ordine/ atestatului(certificatului) de fochist;

e NU necesita vechime;

Bibliografia pentru postul de portar/fochist:

1.
2.

Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

Prescriptia Tehnica PT C 9-2010. Domeniul de aplicare. Evidenta exploatarii cazanelor.
Pregatirea cazanului pentru aprinderea focului. Aprinderea focului. Pornirea cazanului.
Functionarea cazanului. Oprirea, racirea §i golirea cazanului. Obligatiile si
responsabilitatile personalului de deservire;

Regulament de organizare si functionare al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Concursul va consta in:

v" Proba scrisa (specialitate, limba englezi/francezi, calculator-pentru postul de Sef Birou
Rectorat; specialitate si calculator, pentru celelalte posturi, cu exceptia postului de
portar/fochist pentru care se va da doar proba de specialitate):

EEEEE

data si ora desfasurarii: 21.10.2019, ora 10.00;

locul desfasurarii: Corpul D al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
afisarea rezultatelor: 21.10.2019, ora 15.30;

depunerea contestatiilor: 22.10.2019, pana la ora 10.00;

solutionarea contestatiilor: 22.10.2019, pana la ora 15.00.
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v" Interviu
data si ora desfasurarii: 23.10.2019, ora 10.00;

locul desfasurarii: Corpul D al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
afisarea rezultatelor: 23.10.2019, ora 15.30;

depunerea contestatiilor: 24.10.2019, pana la ora 10.00;

solutionarea contestatiilor: 24.10.2019, pana la ora 15.00.

EEEEE

Fiecare proba (specialitate, limba englezd/francezd si calculator) a concursului, pentru
ocuparea celor patru posturi vacante de sef birou, este eliminatorie, punctajul minim obtinut la
fiecare dintre aceste probe fiind de cel putin 70 de puncte. La interviu, candidatii inscrisi la
concursul pentru ocuparea celor patru posturi de sef birou trebuie sa obtina un punctaj de
minimum 70 de puncte.

Candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea postului de portar/fochist
trebuie sa obtind la proba scrisd un punctaj de minimum 50 de puncte. La interviu, candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea postului de portar/fochist trebuie sa obtina un
punctaj de minimum 50 de puncte.

v’ Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 25.10.2019, ora 12.00.

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 16.09.2019, ora: 09.00, la Serviciul
Resurse Umane si Salarizare, Corpul D, etaj 1, biroul 118, persoana de contact: Ing., ec. Patrascu

Carmen-Mihaela, tel: 0234/576956.
Afisarea dosarelor admise la concurs se va face la sediul Universitatii ,,Vasile Alecsandri”

din Bacau in data de 18.09.2019, pana la ora 12.00.

Eventualele contestatii referitoare la selectia dosarelor se vor depune pand la data de
19.09.2019, ora 10.00. Contestatiile se vor solutiona si se vor afisa la sediul Universitatii ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau in data de 19.09.2019, pana la ora 15.30.

Continutul dosarului:
a). Cerere de inscriere la concurs adresata rectorului Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.
b). Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz,
c). Copiile documentelor care sia ateste nivelul studiilor si alte acte care atesta efectuarea unor
specializari, documente care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului scos la concurs;
d). Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie si/sau
in specialitatea studiilor, in copie;
e). Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-I
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
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care a depus la Inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la
data desfasurarii primei probe a concursului.
f). Adeverintd medicali care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate. Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
g). Curriculum vitae;
h). Copia certificatului de nastere si a certificatului de casatorie.
i). Dosar cu sina.

Toate documentele vor fi aduse si in original.

Alte documente relevante pentru desfisurarea concursului, in copie;

Detalii suplimentare puteti obtine de la Serviciul Resurse Umane si Salarizare, telefon
0234/576956.

RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Carol SCHNAKOVSZKY

Intocmit,
Sef Serviciu Resurse Umane si Salarizare,

Ing., ec. Carmen-Mihaela PATRASCU
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