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Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau organizeaza in data de 23 mai 2022 concurs

pentru ocuparea urmatorului post contractual temporar vacant, pe perioada determinata de doi ani,
conform H.G. nr. 286/2011, modificata si completata de H.G. nr. 1027/2014:

e Secretar facultate — 1 post in cadrul Facultatii de Stiinte.

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie si indeplineascd minimum

urmatoarele conditii:

v

<SS X

a) Conditii generale:
sa fie cetatean roman sau cetatean al altor state membre ale Uniunii Europene sau al statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
sa cunoasca limba romana, scris si vorbit;
sd aiba varsta minima reglementata de prevederile legale;
sd aiba capacitate deplina de exercitiu;
sd aiba o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
sd Indeplineasca conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
sd nu aibd condamnari definitive pentru savarsirea unor infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care Tmpiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar

face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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b) Conditii specifice:
- studii superioare;
- cunostinte de operare pe calculator si de utilizare Microsoft Office;
- competente de comunicare 1n limba engleza/franceza,

- nu necesita vechime.

Bibliografia pentru postul de secretar facultate:

1. Legea nr. 1/2011, Legea educatiei nationale (reglementdri privind Invatdmantul
universitar)

2. Regulamentul privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau — ciclul de studii universitare de licenta,
cod R-05-10

3. Regulament privind desfasurarea programelor de formare psihopedagogica in cadrul
Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic , cod. R-10-03-02

4. Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5561/2011 din
7 octombrie 2011, pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continud a
personalului din invatdmantul preuniversitar.

Bibliografia pentru postul de secretar facultate se poate consulta pe site-ul universitatii, la
adresele:

https://www.ub.ro/universitatea/despre/organizare/req ,
https://www.ub.ro/universitatea/despre/ofi/lc ,
https://www.ub.ro/dppd/programe-de-formare-psihopedagogica/program-de-formare-
continua

Concursul va consta in:
v" Proba scrisa (specialitate si limba striina):
% data si ora desfasurarii: 23.05.2022, ora 10.00;
locul desfasurarii: Corpul D al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau,
afisarea rezultatelor: 23.05.2022, ora 15.30;
depunerea contestatiilor: 24.05.2022, pana la ora 12.00;

& & & &

solutionarea contestatiilor: 25.05.2022, pana la ora 12.00.
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v" Interviu
& data si ora desfasurarii: 26.05.2022, ora 10.00;
& locul desfasurarii: Corpul D al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
& afisarea rezultatelor: 26.05.2022, ora 15.30;
% depunerea contestatiilor: 27.05.2022, pana la ora 12.00;
& solutionarea contestatiilor: 30.05.2022, pana la ora 12.00.

v’ Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 30.05.2022, pani la ora 15.00.

Fiecare probd scrisd (specialitate si limbd strdind) a concursului pentru ocuparea postului
temporar vacant este eliminatorie, punctajul minim obtinut la fiecare dintre aceste probe fiind de

cel putin 50 de puncte.

La interviu, candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea postului temporar

vacant trebuie sd obtina un punctaj de minimum 50 de puncte.

Dosarele de concurs se vor depune, pana la data de 16.05.2022, ora 10.00, la Serviciul
Resurse Umane si Salarizare, Corpul D — Corpul Administrativ al Universitatii, etaj 1, din Calea
Marasesti, nr. 157, Bacau, persoana de contact: ing., ec. Carmen-Mihaela Patrascu, tel:
0234/576956. Afisarea dosarelor admise la concurs se va face la sediul si pe site-ul Universitatii
,»Vasile Alecsandri” din Bacau in data de 17.05.2022, pana la ora 10.00. Eventualele contestatii
referitoare la selectia dosarelor se vor depune pana la data de 18.05.2022, ora 10.00. Contestatiile se
vor solutiona si se vor afisa la sediul si pe site-ul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau n data

de 19.05.2022, pana la ora 10.00.

Continutul dosarului:
a). Cerere de Tnscriere la concurs adresata rectorului Universitatii ,,Vasile AlecSandri” din Bacau.
b). Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz,
c). Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si alte acte care atestd efectuarea unor

specializari, documente care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului scos la concurs;
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d). Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie si/sau
n specialitatea studiilor, in copie;
e). Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-I
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la
data desfasurarii primei probe a concursului.
f). Adeverintd medicali care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate. Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
g). Curriculum vitae;
h). Copia certificatului de nastere si a certificatului de casatorie.
i). Dosar cu sina.

Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului, Tn copie.

Toate documentele vor fi aduse si in original.

Detalii suplimentare puteti obtine de la Serviciul Resurse Umane si Salarizare, telefon
0234/576956.

RECTOR,
Prof. univ. dr. ing. Carol SCHNAKOVSZKY

Tntocmit,

Sef Serviciu Resurse Umane si Salarizare,

Ing., ec. Carmen-Mihaela PATRASCU
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